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Lernziele

= Ich kann ein Anmeldeformular mit meinen persénlichen Daten korrekt ausfiillen.

= Ich kann eine Termin-Bestatigung oder Einladung vom Amt verstehen.

= |ch kann eine kurze, hofliche Mail schreiben und um einen neuen Termin bitten.

= Ich kann wichtige Abkiirzungen auf Formularen (Geb., PLZ, Staatsang.) erkennen.

= Ich kann hofliche Formeln (Sehr geehrte ..., Mit freundlichen GriiBen) richtig
benutzen.

= |ch fiille ein Anmeldeformular korrekt aus.
= |Ich verstehe Termin-Bestatigungen.

= Ich schreibe eine kurze Mail zur Terminverschiebung.
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Einstieg

Szene: Am Automaten im Biirgeramt. Omar ist neu in der Stadt. Er zieht
eine Nummer und wartet. Neben ihm sitzt Lena.
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Wortschatz

= das Amt (&-er) = das Geburtsdatum

= die Anmeldung = die Unterschrift (-en)
= das Formular (-e) = ausfiillen

= der Termin (-e) = verschieben

= die Bestatigung = absagen

= die Staatsangehorigkeit = mitbringen

B ©S.LeBoulanger « 'Einheit 4 — Im Amt: Formulare und Termine'



Kernpunkte

= Wichtige Abkiirzungen: Geb. = Geburtsdatum - PLZ = Postleitzahl - Nr. =
Nummer - Staatsang. = Staatsangehorigkeit - Str. = StraBe - z. H. = zu Handen.

= Einen Grund gibt man mit weil (Verb am Ende):
= Was man weiB oder schreibt, verbindet man mit dass (Verb am Ende):

= Merke: Nach weil und dass steht das Verb ganz am Ende.
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Uben

= Geb. — a) StraBe

= PLZ — b) Geburtsdatum

= Str. — c) Staatsangehdrigkeit
= Staatsang. — d) Postleitzahl

= Omar ist gestern nach Graz gezogen.
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Anwenden

Schreibaufgabe (A2, ca. 40-50 Warter). Sie sind neu in der Stadt und
mochten sich anmelden. Schreiben Sie eine Mail an das Biirgeramt:
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Reflexion

= |ch kann ein Anmeldeformular mit meinen Daten ausfillen.

= Ich verstehe die wichtigsten Abkirzungen (Geb., PLZ, Staatsang.).
= |ch kann eine Termin-Einladung vom Amt verstehen.

= Ich kann eine hofliche Mail mit Anrede und GruB schreiben.

= |ch kann einen Grund mit weil und eine Bitte mit kénnte formulieren.
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